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Orientagoes sobre Procedimentos no Processo Eletronico

Procedimento: Solicitacao de Recolhimento de Bens Patrimoniais

Ne Responsavel Atividade
Preencher no SUAP-Mdédulo Documentos o formuldrio “Solicitagdo de Recolhimento

Responsavel pelo bem

patrimonial de Bens Patrimoniais”, assinar eletronicamente e encaminhar o documento para o

setor responsdvel pelo controle patrimonial.

O setor de patrimonio providenciara o recolhimento do bem e realizara a baixa da

2 |Setor de PatrimOnio
responsabilidade.

* Ndo é necessdrio abrir processo

Obs.: Utilizar este procedimento quando o responsavel por algum bem deseja que este seja recolhido pelo setor de
controle patrimonial, nos casos em que o bem ndo estd mais sendo necessario ou estd danificado.
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